Orientacoes sobre a utilizacao do
novo sistema para emissao de Decore

2)CFC
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1. Informacdes iniciais

O novo Sistema de Emissdo da Declaracdo Comprobatéria de Percepcdo de Rendimentos
(Decore) é de propriedade exclusiva do CFC e o0 acesso ao sistema sera por meio de um link
disponibilizado no sitio do CRC de origem, o qual permitirh o acesso ao novo portal do CFC, que € onde
esta disponivel o novo Sistema de Decore.

No novo sistema, o login € permitido apenas com a insercao do CPF do profissional; ja a senha
proviséria sera encaminhada ao e-mail do profissional, apés confirmacdo de seus dados cadastrais. A
senha dos demais servicos on-line fica mantida.

Para a obtencdo da senha provisoria, € imprescindivel que os dados cadastrais do profissional
(nome completo, CPF e e-mail) estejam atualizados no CRC de origem. Caso contrario, ndo sera
permitido o acesso ao novo Sistema.

Caso o profissional ndo consiga confirmar seus dados, devera entrar em contato com o Setor de
Registro do CRC ao qual esteja vinculado para a atualizagao cadastral. Neste caso, uma nova tentativa de
acesso ao Sistema podera ser realizada somente apos 24 horas da atualizacdo dos dados no CRC.

Uma vez recebida a senha proviséria de acesso, o Sistema estara liberado para a emissao da

Declaracdo Comprobatéria de Percepcédo de Rendimentos (Decore).
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2. Acesso ao sistema

O acesso ao Portal do CFC é realizado por meio do login (CPF do profissional),4g#® e a senha a ser utilizada é
a mesma enviada por e-mail, 4 que poderd ser alterada posteriormente.

“ICFC -

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

Acesso ao Portal

Paortal de Sistemas / CFC - CRC's

Login via assinatura eletrdnica

CPF do profissional da

Usudrio Contabilidade
: Usudrio
Sent Senha provisoéria encaminhada
enha por e-mail
a Senha

% Esqueceu suasenha?

" Acessar
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Ao fazer o login, o profissional estara no Portal de Sistemas, onde estardo disponiveis 0s Sistemas

desenvolvidos pelo CFC.

Assim o profissional deve clicar em cima da pasta referente ao Sistema de Decore.

“ICFC "

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

PORTAL DE SISTEMAS

Decore
Menhuma notificagdo
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Para acessar o Sistema, deve-se clicar em Sistema Decore.

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

Decore

Sistema Decore ’

MNotificacoes

Menhum registro encontrado

Mostrando O até O de Oregistros
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3. Emissao de Decore

Para iniciar a emissao, o profissional devera clicar em Emitir Decore.

CONSELHO FEDERAL DE CONMTABILIDADE

E Emitir DECORE ’

Consultar DECORE

Relatorio

Tabelas
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4. Cadastramento de beneficiario

Ao clicar em Emitir Decore, o sistema ira liberar um filtro de pesquisa, por meio do qual serd possivel localizar
um Beneficiario da Decore que ja esteja cadastrado no Sistema.

Primeiramente, deve-se realizar a pesquisa, incluindo o CPF & e em seguida, clicar em Pesquisar. V'

“]/CFC

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE Momedo U

Sua sessdo
ﬂ Emitir DECORE Home / Elaborar DECORE

Consultar DECORE

O [ L Tr e CF
SlsleMa DeCOre

Filtros de Pesquisa
Informe o CPF do Beneficiario e

CPF do Beneficirio * ’ clique primeiro em pesquisar

Relatorio

Tabelas

Q, Pesquisar v Nowvo Beneficiario
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Em caso de néo localizacdo do beneficiario na base de dados do sistema, aparecera a mensagem Nao existe
esse Beneficiario na base de dados. L g

Deve-se clicar em Novo Beneficiario 4% para a inclusao.

QCFC | Sistema Decore

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE Nome do U

E Emitir DECORE Home / Elaborar DECORE
Consultar DECORE ’
O Nio existe esse Beneficiario na Base de Dados

Relatério

Sua sessao

T
=
%
=)
D
je
o)
N
O
—
0
AD]

Tabelas

CPF do Beneficiario ®

391.720.611-03

" MNovo Beneficiario
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Incluir todos os dados referentes ao beneficiario e clicar em Prosseguir.
Dados do Beneficiario

CPF do Beneficiario *

391.720.611-03

MNome *

MNacionalidade

Brasileira v
Identidade* Orgdo Expedidor * UF *
E-mail *

Endereco

CEP*

Endereco *

Namero” Complemento
Bairro * UF * Cidade *

¥ Prossesur
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5. Cadastramento da fonte pagadora

Apos a realizacédo do cadastro dos Dados do Beneficiario, deve-se clicar em Prosseguir. Em seguida, aparecera

a informagéo Beneficiario cadastrado com sucesso 4@ e o sistema habilitara a rotina fcadastrar fonte pagadoraa
Clicar em Cadastrar. 4™

gcrc | Sistema Decore CFC v | Alterar

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE MNome do Usudrio: RICARDO DA SILVA

Sua sessdo expira em: 19:49
E Emitir DECORE Home / Elaborar DECORE

Consultar DECORE ’
" Beneficidrio incluido com sucesso!

Relatorio

Fonte Pagadora

Tabelas

+ Cadastrar + Prosseguir
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Apos a realizacédo do cadastro dos Dados do Beneficiario, deve-se clicar em Prosseguir. Em seguida, aparecera
a informacao Beneficiario cadastrado com sucesso e o sistema habilitara a rotina ftadastrar fonte pagadoraa

Clicar em Cadastrar.

Sera aberta a tela de Inclusdo da Fonte Pagadora.

Um Beneficiario da Decore pode ter mais de uma Fonte Pagadora e mais de uma natureza por Fonte Pagadora.

Incluir, primeiramente, a Natureza e depois clicar em Confirmar Inclusdo de Fonte Pagadora, conforme

demonstrado nas telas a seguir:
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Fonte Pagadora

CPF/CNPJ* Nome da Fonte Pagadora *

Natureza/Documento Base

Matureza*

Selecione v

Documento Base *

Selecione

Periodo*: ® Datas Mes(es)

Valor*

+ Incluir Natureza
Natureza Documento Base Periodo Valor Acoes

‘ ‘ % Cancelar
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Ao incluir uma Fonte Pagadora, o profissional devera fornecer todos os dados referentes a fonte e a natureza do
rendimento. Nesse momento, deverd ser feito o upload obrigatério da documentacdo que serve de base legal para

emissao da Decore. Clicar em Anexar Documento.
Fonte Pagadora

CPF/CMNPY - Mome da Fonte Pagadora -

18 573 805/ 0001 -29 Empresa Decore Lega

Natureza/Documento Base

MNMatureza

Retirada de pro-labore

Drocumento Base

Escrituracso no livro-diario e GFIP com comprovagido de sua transmissac
Periodo*: @ Datas Mes(es)
O1 032018 = a 31032018 =
“alor

]
(s
&

-

% Anexar Documento

Anexar somente documentol(s) em formato PDF, com tamanho maximo de 4MB por argquiwvo.

Documento Data Inclusao
w  Incluir MNatureza
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O arquivo com a base legal da Decore devera ser anexado em extensdo .PDF em arquivos de até 4 MB 4= |
podera ser enviado mais de um arquivo. Apos inclusdo da Documentacao que serviu de lastro para a emissao da Decore,
4

o profissional devera clicar em Incluir Natureza. 4= Para visualizar o arquivo, basta clicar em cima do documento

e, caso tenha sido feito o upload do arquivo errado, na op¢cao Excluir.

Fonte Pagadora
MNome da Fonte Pagadora *

CPFR/ACMPY -

Natureza/Documento Base

Matureza *
de -labore

Retirada de pro

Documento Base *
rio e GFIP com comprovacio de sua transmissao

Escrituracao no livro-d

Periodo*: ® Datas Mes(es)
1 016 &= a 31/03/2016 ]
Walor
[ Anexar Documento *
Anexar somente documento(s) em formato PDF, com tamanho maximo de 4MB por arquivo.
W Excluir

26/04/2016

Documento

Indice Manual de Fiscalizagdo pdf
" Incluir Natureza ’
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Caso o profissional queira incluir mais de uma natureza para a mesma Fonte Pagadora, basta selecionar nova

natureza, incluir os dados do rendimento e os documentos comprobatérios e clicar em Incluir Natureza.

‘I CFc | Sistema Decore o ’
MNome do Usudrio: RICARDO

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

Emitir DECORE Home / Elaborar DECORE

Consultar DECORE

Sua sessdo expira em: 19:05

Fonte Pagadora

Relatorio

CPF/CNPJ - MNome da Fonte Pagadora -

- 2=0 a0 - G0 Empresa Decore Lega

Tabelas f— 57.359.228/0001-90

Natureza/Documento Base

MNatureza *

onistas e beneficiario de previdéncia privada

Cang enda recet 1 sustento) e Prebenda Pastoral (pagamento a Ministros de Confiss3o Re osa)

rua (renda recebida pe
T ARExXar Jocumento

Anexar somente documento(s) em formato .PDF, com tamanho maximo de 4MB por arquivo.

Documento Data Inclusao
w* Incluir Natureza
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Uma vez incluida a natureza, o profissional podera clicar em Confirmar Inclusdo de Fonte Pagadora e sera
liberada a rotina Cadastrar Destinatario.

Documento Data Inclusao Acao

" Incluir Natureza

Retirada de pré-labore Escrituracdo no livro-diario e GFIP com comprovacio de sua transmissao 01/03/2016 3 31/03/2016 R$ 2.000,00 Excluir

Bolsista Comprovante de recebimento da Entidade pagadora 01/2016,02/2016 R% 3.000,00 Excluir

" Confirmar Inclusio de Fonte Pagadora
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Apo6s a Confirmacéo, aparecerd uma mensagem Registro incluido com sucesso!

O profissional podera cadastrar Nova Fonte Pagadora ao clicar em Cadastra 4™ Dessa forma, pode Prosseguir
para a proxima etapa ou Cancelar4®™® o cadastramento.

Uma vez cancelado, o profissional devera refazer toda a rotina novamente.

CONSELHO FEDERAL DE CONTARILIDADE Nome do Usudrio: RICARDO DA SILVA CARV,
Sua sessao expira em: 19:50

Emitir DECORE Home / Elaborar DECORE

Consultar DECORE

« Registro incluido com sucesso!

Relatério

Tabelas

Fonte Pagadora

57.35%9.228/0001-90 Empresa Decore Legal @ Editar WExcluir

\ + Cadastrar v Prosseguir ’
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6. Cadastramento do destinatario

Neste estdgio, o sistema liberara um filtro de pesquisa, por meio do qual serd possivel pesquisar um

Destinatario da Decore que ja esteja cadastrado no Sistema.

Realizar inicialmente a pesquisa, incluindo o CPF/CNPJ 4 ou o Nome do Destinatario 4 e clicar em

Pesquisar. 4

COMSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE Nome do Us

Sua sess3o e

Emitir DECORE

Home / Elaborar DECORE

Consultar DECORE
Pesquisa de destinatario

Relatorio

CPF/CNPJ MNome do Destinatario

Tabelas

" Incluir Destinatario

Informe o CPF/CNPJ ou Nome do
Destinatério e clique primeiro em
pesquisar
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Em caso de néo localizacdo do beneficiario na base de dados do sistema, aparecera a mensagem Nao existe
este Destinatario na base de dados. -~

2]

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE Nomedo U

Sua sessao
Emitir DECORE
E © N3o existe este Destinatsrio na Base de Dados. ’

Consultar DECORE

Clicar em Incluir Destinatario 4@ para incluséo.

Sistema Decore

Pesquisa de destinatario

Relatério

CPF/CNPJ Mome do Destinatario
Tabelas

429.684.745-70

" Incluir Destinatario

Incluir CPF/CNPJ e o Nome do Destinatéario e clicar em Prosseguir.
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QCFC | Sistema Decore

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

Emitir DECORE

Consultar DECORE

Relatdrio

Tabelas

Nomedo L
Sua sessao

Home / Elaborar DECORE

Dados do Destinatario

CPF/CNPJ*

429.4684.743-70

Mome do Destinatario*

Banco do Brasil |

“ PrDSSEgUir
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7. Profissional Declarante

Na tela seguinte, constardo os dados do profissional declarante que devera ter seus dados descritos no Sistema
e informar a Finalidade da Decore. 4%
Apos a informacéo da finalidade da utilizacdo da Decore, o profissional deve clicar em Finalizar.‘

@]CFC

COMSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE Nome do L

Crctmrma e e
215leMma L/ecore

Sua sessao
E Emitir DECORE Home / Elaborar DECORE
E Consultar DECORE
| Profissional Declarante
Relatdrio f—

Nome
E Tabelas E RICARDO DA SILVA CARVALHO

Categoria Registro CRC

Contador DF-014621/0
Finalidade
Finalidade do DECORE * ’
—



g‘ CF c S.A.S Quadra 05 Lote 03 Bloco “J” - Edificio CFC - Setor de Autarquias Sul Cep: 70070-920
Brasilia-DF - Telefone/Fax: (61) 3314-9600 Site: http://www.cfc.org.br E-mail: cfc@cfc.org.br

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

8. Visualizacdo dos dados cadastrados

Todos os dados cadastrados poderao ser vistos apos a finalizacdo. Nesse momento, o profissional podera ainda
alterar qualquer dado, seja do Beneficiario, seja dos Rendimentos ou do Destinatario. 4
Dados do Beneficiario
CPF: 196.227.450-08

Mome: Jodo Maria José
Macionalidade: Brasileira

Identidade: 1380218 Orgao Expedidor: SSP UF:DF

CEP: 70070-920

Enderego: SAS Quadra 5 bloco J lote 3 MNumero: 3 Cidade:Brasilia UF:Distrito Federal
Complemento: Bairro: Brasilia

Alterar Dados do Beneficiario

Dados do Rendimento

Fonte Pagadora: Empresa Decore Legal
CPF/CNPJ: 57.359.228/0001-920

Matureza: Retirada de pro-labore
Documento Base: Escrituracio no livro-diario e GFIP com comprovacio de sua transmissao
Periodo: 01/03/2016 4 31/03/2016 Valor: R$ 2.000,00

MNatureza: Bolsista
Documento Base: Comprovante de recebimento da Entidade pagadora
Periodo: 01/2016,02/2016 Valor: R$ 3.000,00

Valor Total: R$ 5.000,00

Alterar Dados do Rendimento
Dados do Destinatario
CPF/CNPJ: 429.684.745-70 MNome: Banco do Brasil

Alterar Dados do Destinatario
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9. Alteracao de dados

Ao clicar em Alterar Dados do Beneficiario, o Sistema abrira a tela para alteracdo de dados. Ao finalizar, o

profissional devera clicar em Prosseguir e o sistema retornara a tela de validacéo.

A
]

Dados do Beneficiario

)

CPF do Beneficiario -

Identidade ~ Orgdo Expedidor *

Endereco *

MNOmero - Complemento

Bairro - UF -

¥ Fressesur

Ao clicar em Alterar Dados do Rendimento, o Sistema abrir4 a tela Fonte Pagadora onde existirdo as opgcoes

Editar4@® ou Excluir.
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Na Edicéo, serdo disponibilizados os rendimentos da Fonte Pagadora ja cadastrada; na Exclusdo devera ser
incluida nova Fonte Pagadora.

Ao finalizar, o profissional devera clicar em Prosseguir 4 ¢ o sistema retornara a tela de validacao.

QCFC | sistema Decore | -

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE Nome do Usuério: RICARDO DA SILVA CARM

Sua sessdo expira em: 19:52
E Emitir DECORE Home / Elaborar DECORE

Consultar DECORE

Fonte Pagadora

57.359.228/0001-%0 Empresa Decore Legal # Editar WExcluir

Relatario

Tabelas

" Cadastrar " Prosseguir

Ao clicar em Alterar Dados do Destinatario, o Sistema abrira a tela para alteracdo de dados. Ao finalizar, o

profissional devera clicar em Prosseguir e o sistema retornara a tela de validacéo.
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QCFC | Sistema Decore

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE Nome

Sua se:
E Emitir DECORE Home / Elaborar DECORE

Consultar DECORE

Destinatario

Relatdrio
CPE/CNPI Mome do Destinatario”

429 484.743-70 Banco do Bras

Tabelas

~ ' Prosseguir

10. Confirmacao de Decore

Apoés a verificacdo das informacdes cadastradas na Decore, 0 documento devera ser Confirmado. Apos clicar
em Confirmar, a declaracdo ndo podera mais ser alterada.
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Dados do Beneficiario

CPF: 196.227.450-08
Nome: Jodo Maria José
MNacionalidade: Brasileira

Identidade: 1380218 Orgao Expedidor: SSP UF:DF

CEP: 70070-920

Endereco: SAS Quadra 5 bloco Jlote 3 MNuamero: 3 Cidade:Brasilia UF:Distrito Federal
Complemento: Bairro: Brasilia

Alterar Dados do Beneficidrio

Dados do Rendimento

Fonte Pagadora: Empresa Decore Legal
CPF/CNPJ: 57.359.228/0001-90

Matureza: Retirada de pré-labore
Documento Base: Escrituracio no livro-didrio e GFIP com comprovacdo de sua transmissio

Periodo: 01/03/2016 4 31/03/2016 Valor: R$ 2.000,00

MNatureza: Bolsista
Documento Base: Comprovante de recebimento da Entidade pagadora

Periodo: 01/2016,02/20146 Valor: R% 3.000,00

Walor Total: RS 5.000,00

Alterar Dados do Rendimento

Dados do Destinatario

CPF/CNPJ: 429.684.745-70 Nome: Banco do Brasil
Alterar Dados do Destinatario
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11. Assinatura Eletronica

Apobs a confirmacao do documento, o0 Sistema passara para a tela de assinatura mediante Certificacao Digital.

Todo o Sistema foi desenvolvido na Plataforma da Leitora do ICP.BRAVO ACCESS, que verifica as
certificacoes.

Caso o profissional ndo tenha essa leitora, ao clicar em Confirmar, o Sistema levara a pessoa até o sitio do
ICP.BRAVO ACCESS para que o profissional possa baixar e instalar o programa para a devida leitura do Certificado

Digital. Para isso, basta que o profissional clique em Instalar Extensao, conforme demonstrado abaixo:
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1 A r A \f A WA
ﬂ I‘ n B RAVOACCESS EXTENSAQ DEMONSTRACAO DOCUMENTACAO DOWNLOADS CONTATO

Instalac&o da Extenséo

. - - X\ & Soptl-| ting Democ X ICP.Bravo - H x
Passo 1 - Adicionando Extensio $ Scytl - Innovating Dem [ 1CP.Eravo - Home
O ICPBravo Access € uma extensdo para Google Chrome. — —
b4
e = "7
A partir do Chrome, clique no link abaixo "Instalar Extens3o", o Google Chrome ira Adicionar TICPBravo Access™ I
abrir a janela de instalagdo, em seguida cliqgue em "Adicionar extensdo" como Visuslizar detalhas -

indicado ao lado para instalar a extensdo no seu navegador.
Ele pode:

+ Ler e medificar todes os seus dados nos websites que
vocé visitar

+ Comunicar-se com aplicativos natives de colaboragdo

& Instalar Extensao

Adicionar extensdo L Cancelar
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Uma vez instalada a Leitora, o browse da internet tera o simbolo do ICP.BRAVO ACCESS, no canto superior, e
o profissional estara apto a assinar a Decore.



